
SACHBEARBEITER/IN
FÜR DIE VERTRIEBSLEITUNG
MITARBEITER/IN VOLLZEIT

Die Firma Greisinger mit Sitz in Münzbach bei Perg (Oberösterreich) ist einer der führenden Fleischverarbeitungsbetriebe 
Österreichs und beliefert Kunden in über 40 Ländern weltweit. Zur Verstärkung unseres internationalen Teams suchen wir

IHRE AUFGABEN:
 - Umfassende Kundenbetreuung (Angebotslegung, Terminvorbereitung und 
  Nachbearbeitung, Musterversand inkl. Vorbereitung, Artikelstamdaten- 
  und Preisstammdatenpflege, Telefonkommunikation mit Kunden, 
  kaufmännische Auswertungen erstellen)
 - Allgemeine schriftliche Korrespondenz in deutscher und englischer Sprache
 - Allgemeine Telefonkommunikation in deutscher und englischer Sprache
 - Schnittstelle zu allen relevanten Abteilungen (z.B. Einkauf, Marketing)
 - Allgemeine Bürotätigkeiten wie Telefonate, elektronische Ablage, 
  Terminorganisation, Unterstützung anderer Mitarbeiter in der Abteilung.

IHR PROFIL:
 - Abgeschlossene kfm. Berufsausbildung, z. B. Bürokauffrau, HAK-Absolventen
 - Praxis in vergleichbarer Position von Vorteil
 - Ausgezeichnete Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
 - Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS-Office)
 - Ausgeprägtes Organisationsgeschick 
 - Sehr gute Kommunikationsfähigkeiten
 - Freude am Kundenkontakt
 - Genaue und strukturierte Arbeitsweise

WIR BIETEN:
 - Ein hochinteressantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet in 
  einem von Österreich aus expandierenden mitteleuropäischen
  Produktionsunternehmen
 - Die Sicherheit und Weiterentwicklungsmöglichkeiten eines wachsenden 
 - Unternehmens sowie individuelle Entwicklungspläne, um 
  Qualifikationen zu entfalten und Karriere zu machen
 - Harmonische Arbeitsatmosphäre mit freundlichen, hilfsbereiten und 
  motivierten Kolleginnen und Kollegen in einem international 
  erfolgreichen Unternehmen
 - Kostengünstige Versorgung durch die hauseigene Küche von Montag bis  
  Freitag mit frisch gekochten Mahlzeiten, Salatbuffet und Brainfood

Das Mindestgehalt beträgt € 1.800,-- brutto pro Monat auf Basis Vollzeitbeschäf-
tigung, entsprechende marktkonforme Überzahlung je nach konkreter Erfahrung 
und Qualifikation.

INTERESSE? Bewerben Sie sich ganz einfach und schnell mit unserer Quick Bewerbung:

www.greisinger.com/de/karriere

WIR FREUEN UNS AUF SIE!


